
 

Auf dieser Seite siehst du ein Beispiel für ein Deckblatt 

Bewerbung 

  

um einen Ausbildungsplatz zur 

Zerspanungsmechanikerin 

  

  

 

  

  

  

  

  

Blue Muster 

Musterweg 77  

34117 Kassel 

Tel.: 0157 1774567 

E-Mail: blue.muster@provider.de 

 

 

 

  



 

Auf dieser Seite siehst du ein Beispiel für ein Anschreiben 

Blue Muster 

Musterweg 77 

34117 Kassel 

Tel.: 0157 1774567 

E-Mail: blue.muster@provider.de 

 

 

 

Musterfirma 

(Ansprechperson) 

Musterstraße 34 

34117 Kassel 

 

 

 

Kassel, 11.05.20__ 

 

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zur Zerspanungsmechanikerin ab Sommer 20__ 

   
Sehr geehrte/r (Ansprechperson), 

 

vielen Dank für das offene und informative Telefongespräch und für Ihr Interesse an meiner 

Bewerbung. Gerne sende ich Ihnen meine Unterlagen zu. Von der Übergangsmanagerin, 

Frau __, habe ich Informationsmaterial über Ihre Ausbildungsberufe erhalten. Besonders 

hat mich der Beruf der Zerspanungsmechanikerin angesprochen, weil ich den Umgang mit 

technischen Geräten spannend finde und gerne das Programmieren von CNC-Maschinen 

erlernen möchte. 

 

Zurzeit besuche ich die Jahrgangsstufe 9, der __-Schule in Kassel. Im Sommer 20__ werde 

ich den __schulabschluss mit einem guten Notendurchschnitt erwerben. Vor allem meine 

Lieblingsfächer __ und __ werden zu diesem guten Durchschnitt beitragen. 

 

Mein Betriebspraktikum in der Firma __ hat mir großen Spaß gemacht und vom Betrieb 

habe ich eine gute Bewertung bekommen. Dies hat mich überzeugt, einen Beruf im 

Metallbereich zu erlernen und mich bei Ihnen zu bewerben. Mein Vater, der von Beruf 

Schlosser ist, hat mich schon früh für das Arbeiten mit Metall begeistert.  

 

Gerne biete ich Ihnen an, zur Probe zu arbeiten, damit Sie sich von mir und meinen 

Fähigkeiten überzeugen können. Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue 

ich mich sehr.  

 

Mit freundlichen Grüßen 

Unterschrift  



 

Auf dieser Seite siehst du ein Beispiel für einen Lebenslauf 

Lebenslauf 

 

Persönliche Daten 

Name, Vorname   Muster, Blue 

Adresse    Musterweg 77 

      34117 Kassel 
Telefonnummer   0157 1774567 

E-Mail     blue.muster@provider.de 

Geburtsdatum/Geburtsort  __.__.20__ in Musterhausen  
 

 

Schulbildung 

seit 08.2017    __-Schule in Kassel (Gesamtschule) 
Schulabschluss   voraussichtlich Realschulabschluss im Sommer 20__ 

Lieblingsfächer   Deutsch, Kunst 
 

O8.2013 – 07.2017   __-Schule in Kassel (Grundschule) 
 

 

Praktische Erfahrung 

02. – 13.02.2021 Betriebspraktikum bei der Firma __ in Kassel im Bereich 
__ 

01.10.2010 – 07.03.2020  MäteB – Mädchen in technische Berufe 

20.10.2019 Probierwerkstatt im Bereich Elektro bei der Firma __ in 
Kassel 

04.05.2019    Kompetenzfeststellungsverfahren (Kompo7) 
11.04.2018    Girls´Day bei der Kasseler Tafel 
 

 

Kenntnisse und Fähigkeiten 

Sprachkenntnisse   Persisch (zweite Muttersprache) 
      Englisch (gute Schulkenntnisse) 
Computerkenntnisse   Office-Anwendungen, zum Beispiel … 

Zusatzqualifikationen   Erste-Hilfe-Kurs 

Besondere Interessen Tanzen im Verein“ Dance United e.V.“ (3 Jahre), Singen in 
der Schulband, Kochen für die Familie 

 

Kassel, __.__.20__ 

 
Unterschrift  
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